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PROCEDURA OPERATIONALA:

ELABORAREA SI ACTUALIZAREA SUPORTULUI

INST

CURRICULAR
IN
ITUTUL INTERNATIONAL DE MANAGEMENT ,,IMI-
NOVA”

1. Documentele de referinti pentru elaborarea prezentei Proceduri operationale sunt:

Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17 iulie 2014;

Regulamentul de organizare a studiilor in invatamantul superior in baza
Sistemului National de Credite de Studiu, aprobat la sedinta Senatului IMI-NOVA
din 03.12.15, proces-verbal nr. 3;

Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea §i evaluarea periodica a
Programelor de studii in IMI-NOVA, aprobat la sedinta Senatului IMI-NOVA din
23.10.2018, proces-verbal nr. 2;

Regulamentul de Functionare a Departamentului de Asigurare a Calitatii si
Dezvoltare Curriculara (DACDC), aprobat la sedinta Senatului IMI-NOVA din
01.04.2019, proces-verbal nr. 4;

Metodologia de evaluare externa a calitatii in vederea autorizarii de functionare
provizorie si acreditarii programelor de studii si a institutiilor de invatamadnt
profesional tehnic, superior si de formare continud, aprobata prin HG RM nr. 616
din 18 mai 2016.

2. Procedura privind Evaluarea calitatii programelor de studii urmareste urmatoarele

scopuri:

3.D

Planificarea activitatilor de elaborare si actualizare a suportului curricular in vederea
imbunatatirii calitatii.

Stabilirea metodologiei si responsabilitatilor celor implicati in procesul de elaborare si
actualizare a suportului curricular.

omeniul de aplicare: Prezenta procedura se aplica pentru toate disciplinele din

Programele de studii de licenta si master oferite de Institutul International de Management
»IMI-NOVA”.

4. Responsabilitati:

Consiliul Calitatii al IMI-NOVA are responsabilitatea de elaborare si revizuire
periodica a procedurii.

Senatul IMI-NOVA aproba procedura propusa de Consiliul Calitatii.

Sefii de catedre responsabilii de programe de studii sunt si responsabili de
aplicarea procedurii, de intocmirea documentelor si gestionarea dovezilor
specifice.



e Cadrul didactic care elaboreaza cursul este responsabil de elaborarea si
actualizarea periodica a suportului curricular.

5. Continutul procedurii:
Pasul 1. Elaborarea si actualizarea suportului curricular

1. Coordonatorul de disciplind elaboreaza suportul curricular, care cuprinde totalitatea
materialelor necesare pentru realizarea activititilor de proiectare, organizare,
conducere si realizare efectivd a predarii, invatarii si cercetdrii in cadrul disciplinei
coordonate.

2. Suportul curricular este proiectat corespunzator obiectivelor declarate in curriculum
disciplinei.

3. Suportul curricular poate include urmatoarele componente:

» manual, note de curs si/sau suport de curs (tiparite, in format electronic);

» surse bibliografice suplimentare (monografii, ghiduri, carti specializate,
articole, informatii culese de pe Internet);

» materiale didactice auxiliare; instrumente de lucru la tabld; echipamente de
laborator; materiale audio-video, etc.;

> teste de evaluare;

» tematica lucrului individual.

4. Suporturile de curs se vor elabora de catre titularul/responsabilul de disciplind in
perioada iulie-septembrie pentru disciplinele predate din semestrul 1 al anului
universitar urmator si, pana in lunile decembrie-ianuarie, pentru disciplinele predate in
semestrul 11.

5. Suportul curricular se va actualiza pe baza cercetarii stiintifice realizate de titularul de
disciplind, fiind in concordantd cu cele mai noi achizitii stiintifice din domeniul si
specializarea respective, luand in consideratie si rezultatul evaludrii disciplinei de cstre
studenti.

6. Actualizarea suportului de curricular va fi facuta in timp util pentru ca studentii sa
beneficieze de toate informatiile necesare.

7. Materialele necesare din suportul curricular se pun la dispozitia studentilor in diferite
formate: tiparite, in format electronic.

Pasul 2. Evaluarea suportului curricular

1. Suportul curricular va fi analizat prin prisma respectarii urmatoarelor cerinte:
a) sa fie proiectat in conformitate cu obiectivele declarate in curriculum;
b) sa contind o prezentare preliminara a rezultatelor asteptate si a competentelor
conferite de parcurgerea materialului de studiu;
C) sa contind modul de evaluare a studentului (strategii de evaluare continua, teme de
control/proiecte etc.);
d) continutul materialului didactic sa fie subdivizat in unitati de studiu care
faciliteaza invatarea graduala si structurata;
e) sa contind diverse metode didactice care faciliteaza retinerea ideilor esentiale;
f) saincluda sarcini/teste de autoevaluare;
g) sa fie prezentate atractiv, intr-un format convenabil.
2. Analiza suportului curricular se face Intr-o primd etapd de catre fiecare coordonator/



responsabil/seful catedrei, completand fisa de evaluare a fiecarui suport curricular
(Anexa 1), care cuprinde aprecieri ale gradului de indeplinire a cerintelor de redactare
si observatii.

3. Avizul, privind calitatea suportului curricular este discutat la sedinta Catedrei
responsabila.

Pasul 3. Formularea concluziilor si deciziilor de imbunatdtire
1. Comisia de Asigurare a Calitatii IMI-NOVA analizeaza calitatea suportului curricular si

ofera avizul catedrei responsabile.

2. Dupa o eventuald imbunatatire/redactare, suportul este prezentat la sedinta Senatului IMI-
NOVA , care ia 0 decizie privind recomandarea materialelor spre publicare.

6. Analiza procedurii:

Analiza si revizuirea (dupa caz) a procedurii se face periodic.



